Uchwata Nr 96/20
Zarzadu Powiatu w Jasle

z dnia 15 wrze$nia 2020 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu organizacyjnego

Powiatowego Zarzgdu Drég w Jasle

Dzialajgc na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r., poz. 920),

Zarzad Powiatu Jasielskiego w skladzie:
1. Adam Pawlu$ — Starosta Jasielski,
2. Stanistaw Pankiewicz — Wicestarosta Jasielski,
3. Grzegorz Pers — Czlonek Zarzadu,
4. Ryszard Lisowski — Czlonek Zarzadu,

uchwala, co nastepuje:

§1
Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drog w Jasle w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik do niniejszej uchwaty,

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzgdu Drog w Jasle.

§3

Traci moc Uchwata Nr 23/19 Zarzadu Powiatu w Jasle z dnia 1 marca 2019 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drog w Jasle.

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

&



Zalgcznik
do Uchwaly Nr 96/20
Zarzadu Powiatu w Jasle

z dnia 15 wrzesnia 2020 r.

Regulamin organizacyjny

Powiatowego Zarzadu Drog w Jasle

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne.

§ 1.
1. Powiatowy Zarzgd Drég w Jasle, zwany dalej ,,PZD” dziala na podstawie:
- ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 470),

- uchwaty Zarzadu Powiatu w Jasle z dnia 4 stycznia 1999 r. w sprawie powolania
Powiatowego Zarzagdu Drog w Jasle,

- uchwaty Nr XLII/273/06 Rady Powiatu w Jasle z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie nadania
statutéw jednostkom budzetowym,

- uchwaly Nr XXXII1/223/2012 Rady Powiatu w Jasle z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie
zmiany Uchwaly Nr XLII/273/06 Rady Powiatu w Jasle z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie

nadania statutoéw jednostkom budzetowym,

- uchwaty Nr XXV1/203/2020 Rady Powiatu w Jasle z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie
zmiany Uchwaty Nr XLII/273/06 Rady Powiatu w Ja$le z dnia 2 czerwca 2006 r. w sprawie

nadania statutow jednostkom budzetowym.



2. PZD pemli funkcje zarzgdcy drég powiatowych stanowigcych wilasno$¢ Powiatu
Jasielskiego.

3. Regulamin organizacyjny PZD, zwany dalej regulaminem, okresla struktur¢ organizacyjna,
zasady funkcjonowania, zasady wewnetrznej organizacji, podziatu zadan i kompetencji oraz
zakres dzialania PZD w Jasle.

§ 2.

1. PZD wykonuje obowigzki zarzadcy drog powiatowych w rozumieniu ustawy o drogach

publicznych.
2. PZD jest jednostka organizacyjng Powiatu Jasielskiego, a jego siedzibg jest miasto Jasto.

(U8 ]

Obszar dzialania PZD stanowi terytorium Powiatu Jasielskiego.

4, PZD jest jednostkg budzetowg w rozumieniu ustawy o finansach publicznych.

ROZDZIAL. 11

Zadania Powiatowego Zarzadu Drog

§ 3.

1. PZD realizuje zadania zwigzane z utrzymaniem i ochrong drég powiatowych w granicach
Powiatu Jasielskiego.
2. Do zadan PZD nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

opracowywanie projektow planow rozwoju sieci drogowej oraz biezace
informowanie o tych planach organéw wilasciwych do sporzadzania miejscowych
plandéw zagospodarowania przestrzennego;

opracowywanie projektow plandw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

pelnienie funkcji inwestora;

utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich,
urzgdzen zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,
z wyjatkiem czesci pasa drogowego, o ktérych mowa w art. 20 f pkt 2 ustawy
o drogach publicznych;

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju;

koordynacja robdt w pasie drogowym,;

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie
oplat i kar pieni¢znych;

prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych, tuneli, przepustow i promow
oraz udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom;

10) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich

Generalnemu Dyrektorowi dréog Krajowych i Autostrad,



11) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu dréog i drogowych obiektow
inzynierskich oraz przepraw promowych, ze szczegélnym uwzglednieniem ich
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech
1 wskazanie usterek, ktére wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych ze
wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

12) badanie wplywu robdt drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

13) wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajgcych;

14) przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;,

15) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacym powstaé
lub powstajgcym w nastegpstwie budowy lub utrzymania drog;

16) wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektow
inzynierskich dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami roéznej kategorii, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;

17) dokonywanie okresowych pomiaré6w ruchu drogowego;

18) utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz
krzewow;

19) nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drog publicznych gospodarowanie
nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

20)nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt 19 na potrzeby
zarzadzania drogami i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich
prawa;

21) zarzadzanie i utrzymywanie kanalow technologicznych i pobieranie optat,
o ktérych mowa w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych;

22) zarzadzanie bezpieczenstwem drog w transeuropejskiej sieci drogowej;

23) wykonywanie wszystkich innych czynnosci okreslonych przepisami prawa dla
zarzadcy drog;

3. PZD realizuje rowniez:

1) zadania Powiatu Jasielskiego polegajgce na biezgcym utrzymaniu i konserwacji
mienia oraz wykonywaniu prac zleconych przez Zarzad Powiatu Jasielskiego
i Staroste Jasielskiego;

2) wykonywanie zadan zleconych przez Zarzad Powiatu.

3) uzgadnianie projektow planéw z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi
Starostwa Powiatowego w Jasle.

ROZDZIAY. 111

Struktura organizacyjna oraz zadania i obowigzki poszczegélnych koméorek

§ 4.

W PZD tworzy si¢ nastepujgce komoérki organizacyjne:

1. Wydzial Techniczny;
2. Wydziat Finansowo — Administracyjny;
3. Sekcja liniowa:

1. Obwaod Jasto

2. Obwod Nowy Zmigrod



(&%)

4, Radca prawny — bedacy samodzielnym stanowiskiem

Schemat organizacyjny PZD stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§ 5.

Dyrektor kieruje pracg PZD, odpowiada za catoksztalt jego dziatalnosci i reprezentuje go
na zewnatrz.

Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzad Powiatu Jasielskiego.

W przypadku nieobecnos$ci dyrektora zastgpuje go upowazniony pracownik.

Dyrektor jest umocowany w ramach zwyklego zarzadu do skladania oswiadczefi woli
i dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem PZD i zarzadzaniem
mieniem PZD, majgcych na celu realizacje zadan statutowych PZD wobec wszystkich
wiladz, organdw, instytucji i osob trzecich.

Dyrektor wykonuje zadania wynikajgce z przepisow prawa, ktére okreslaja jego
kompetencje a w szczegbdlnosci:

1) jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikow PZD,

2) wykonuje czynnos$ci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do wszystkich
pracownikow,

3) organizuje prace oraz kieruje biezacymi sprawami PZD;

4) podejmuje dziatania zapewniajgce prawidlowe funkcjonowanie jednostki;

5) ustala zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnoscei pracownikow,

6) nadzoruje prace poszczegolnych komorek;

7) decyduje w sprawach zatrudniania i awansowania, nagradzania, karania pracownikow
oraz w innych sprawach osobowych;

8) organizuje dziatalno$¢ socjalno — bytowa wéréd pracownikow,

9) wydaje akty wewnetrzne (zarzadzenia, instrukcje, regulaminy) regulujgce organizacje
i normujace tok pracy,

10) organizuje wykonanie zadan wynikajacych z obowigzujgcych aktow prawnych;

11) udziela pracownikom upowaznien i pelnomocnictw;

12)nadzoruje przebieg prac nad przygotowaniem projektu budzetu oraz realizacje
budzetu;

13) sprawuje nadzor nad rozpatrywaniem i zatatwianiem skarg, wnioskow;

14) wydaje decyzje administracyjne i zezwolenia w sprawach wynikajgcych z uzyskanych
upowaznien;

15) wspétpraca z organami gmin i innymi jednostkami w zakresie zadan PZD;

16) bierze udzial w obradach Rady Powiatu i jej komisjach;

17) realizuje zadania przewidziane przepisami ustaw: o ochronie informacji niejawnych,
o ochronie danych osobowych, o dostgpie do informacji publicznej;

18) odpowiada za stan BHP i ochrony Ppoz. w jednostce,

19) wykonuje inne zadania zastrzezone dla Dyrektora, wynikajace z ustaw, Statutu PZD
oraz uchwat Zarzadu Powiatu i Rady Powiatu.



§ 6.
Zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych:

1) zapewnienie nalezytego wykonania zadan okreslonych w obowigzujacych aktach
prawnych;

2) wspoldzialanie miedzy stanowiskami PZD oraz z jednostkami gospodarczymi
i samorzadowymi;

3) opracowywanie dla potrzeb organéw powiatu projektéw planéw sprawozdan, ocen,
analiz iinformacji dotyczacych przypisanych zadan, projektow odpowiedzi na
interpelacje, wnioski i zapytania radnych powiatu;

4) realizacja zadan z dziedziny obronnosci kraju dotyczacych drogownictwa;

5) przestrzeganie i ochrona tajemnicy panstwowej, stuzbowej i przepiséw bhp 1. ppoz.;

6) wykonywanie obowigzkéw w sposéb zapewniajgcy sprawng, prawidlows, rzetelng
i terminowg realizacj¢ zadan.

§ 7.
Wydzial Techniczny

Do zakresu dziatania Wydziatu Technicznego nalezy caloksztalt spraw zwigzanych
z utrzymaniem, ochrong drog i mostéw, jak rowniez planowania inadzoru prowadzonych
robdt, a w szczegdlnosci:

1) kontrolowanie stanu drég, prowadzenie badan stanu nawierzchni i urzadzen
drogowych, przeglady mostow;

2) planowanie i koordynacja zadan w zakresie utrzymania drog i mostoéw;

3) nadzoér nad realizacja zadah w zakresie utrzymania i ochrony drég, odbior
zrealizowanych zadan;

4) prowadzenie ewidencji formalnej (nazwy, numeracja);

5) prowadzenie ewidencji robdt( rejestr robot);

6) prowadzenie ewidencji technicznej (metryki);

7) sporzadzanie projektéw organizacji ruchu;

8) prowadzenie pomiaréw natezenia ruchu;

9) zarzadzanie pasem drogowym;

10) wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie drog dla ruchu, gdy tego wymaga stan
techniczny;

11) uzgadnianie projektow technicznych;

12) uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego;

13) informacje o stanie drog;

14) opracowanie planow finansowania, utrzymania i ochrony drég, utrzymania zieleni,
ksztaltowanie zagospodarowania pasa drogowego;

15) przygotowanie zadan z zakresu budowy, utrzymania i ochrony drég pod katem
wprowadzenia ich do budzetu;

16) koordynacja dziatan PZD =z dzialaniami komdrek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Jasle;

17) sprawowanie nadzoru nad zleconymi robotami drogowymi i mostowymi,
i dokonywanie odbiorow zrealizowanych zadan;



18) uzyskiwanie zezwolen na budowe i remont drog;

19) prowadzenie obowigzujacej sprawozdawczosci z realizacji robot drogowo-
mostowych;

20) rozliczenie z przydzielonych limitéw finansowych;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z remontami obiektow budowlanych, maszyn,
urzadzen i $Srodkoéw transportowych.

22) przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu lub Rady Powiatu z zakresu
zadan PZD a w tym: opiniowania i zaliczania drog do kategorii powiatowych
i gminnych;

§ 8.
Wydzial Finansowo — Administracyjny

Do zakresu Wydzialu Finansowo — Administracyjnego nalezy caloksztalt spraw
zwigzanych z planowaniem, wykorzystaniem i ewidencjg $rodkéw finansowych, spraw
socjalnych, zaopatrzenia ,BHP ppoz, a w szczegdlnoscei:

1) planowanie, analizowanie i realizacja budzetu PZD;

2) nadzorowanie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem budzetu;

3) wykorzystywanie budzetu i sprawowanie nadzoru nad dysponentami Srodkow
budzetowych; |

4) sporzgdzanie bilansu oraz sprawozdawczosci, |

5) prowadzenie spraw finansowych w zakresie przewidzianym przepisami;

6) realizacja polityki ptacowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

7) obshuga spraw kadrowych;

8) prowadzenie analiz i sprawozdawczosci z zakresu spraw kadrowych i ptacowych;

9) prowadzenie spraw socjalno - bytowych;

10) prowadzenie spraw emerytalno — rentowych;

11) sprawy organizacyjne;

12) obstuga sekretariatu;

13) administrowanie budynkami i pomieszczeniami biurowymi oraz zabezpieczenie
mienia;

14) ogélny nadzér nad utrzymaniem czystosei i porzgdku w pomieszczeniach;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem materialéw biurowych, odziezy ochronnej, .
sprzetu ochrony osobistej;

16) prowadzenie spraw w zakresie BHP, w tym sprawozdawczosci statystyczne;j.

Glowny Ksiegowy wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o finansach publicznych
i ponosi odpowiedzialnos¢:

1) za biezgce informowanie Dyrektora o stanie finansowym i nieprawidlowos$ciach
stwierdzonych w wyniku sprawowanego nadzoru i kontroli,

2) zaprawidlowe i biezace prowadzenie rachunkowosci;

3) za prawidlowe opracowanie sprawozdawczosci 1 analiz.



§9.

Sekcja liniowa

Sekcja liniowa podlega bezposrednio Dyrektorowi PZD. Sekcjg liniowa kieruje kierownik
sekcji liniowej. Do zadan sekcji liniowej nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie prac konserwacyjnych nawierzchni drogowych;

2) uzupelnianie stalego oznakowania i oznakowanie dorazne odcinkéw drog
zagrazajacych bezpieczenstwu;

3) utrzymanie w czystosci i czytelnosci znakow drogowych,

4) wykonywanie prac interwencyjnych i  konserwacyjnych  zwigzanych
z odwodnieniem drog;

5) wycinka drzew i krzewdw, koszenie traw w obrgbie drég i mostow;

6) wykonywanie rob6t zwigzanych z czyszczeniem przydroznych rowow;

7) wykonywanie robét interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych
w pasie drogowym;

8) usuwanie z korony drog przeszkod i zanieczyszezen;

9) zabezpieczanie miejsc awarii obiektow drogowo — mostowych,

10) oczyszczanie lozysk, nisz i ciosow podlozyskowych, dylatacji 1 elementow
podpor, koryta rzek i terendw w obrebie mostow,

11) zabezpieczanie antykorozyjne porgczy mostowych,

12) prowadzenie gospodarki magazynowej i ewidencji magazynowej iewidencja
magazynowa;

13) prowadzenie ksigzek objazdu drog;

14) prowadzenie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog;

15) wykonywanie polecen przetozonych,

16) wykonywanie zadafn Powiatu Jasielskiego polegajacych na biezacym utrzymaniu
i konserwacji mienia oraz wykonywaniu prac zleconych przez Zarzad Powiatu
Jasielskiego i Staroste Jasielskiego,

17) wykonywanie zadan zleconych przez Zarzad Powiatu.

§ 10.

Radca prawny

Radca prawny wykonuje pomoc prawng na samodzielnym stanowisku podleglym
bezposrednio Dyrektorowi PZD, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 1. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 75). Radca prawny realizuje szczegdlnosci
nast¢pujgce zadania:

1)
2)

3)
4)

udzielanie porad, opinii prawnych i wyjas$nien w sprawach dotyczacych stosowanie
przepisow prawnych;

opiniowanie projektéw uméw, porozumien i innych aktow prawnych wywolujacych
skutki prawne;

opracowywanie pism procesowych;

zastepstwo  mocodawcy w  postepowaniach  sadowych, administracyjnych
i przygotowawczych;



5) przekazywanie informacji o ukazujgcych si¢ aktach prawnych dotyczacych
dziatalnosci PZD Jasto.

§ 11.
Szczegblowe zadania dla poszczegdlnych stanowisk zostang okreslone w zakresach
czynnosci.
ROZDZIAL 1V
Zasady podpisywania pism i decyzji oraz obieg korespondencji
§ 12.

1. Dyrektor podpisuje pisma, zarzgdzenia, umowy, postanowienia 1 decyzje
administracyjne.

2. Projekty dokumentéw i pism przedstawianych do podpisu Dyrektora muszg by¢
parafowane przez osobe¢ sporzadzajaca.

3. Podczas nieobecnosci Dyrektora w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drég pisma podpisuje
upowazniony pracownik.

§ 13.

1. Wszystkie wplywy korespondencji rejestrowane sa na Biurze podawczym.

2. Korespondencja wplywajgca do PZD jest przedstawiana do dekretacji Dyrektorowi
irozdzielane na poszczegblne stanowiska pracy za potwierdzeniem odbioru przez
pracownikow.

3. Skargi i wnioski wpisywane sg do rejestru skarg i wnioskow.

ROZDZIAY. V
Postanowienia koncowe.
§ 14.
1. Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw PZD.
2. Zasady wynagradzania pracownikow PZD okresla regulamin wynagradzania ustalony

przez Dyrektora w drodze zarzadzenia.



3. Porzadek wewnetrzny i rozklad czasu pracy PZD okresla regulamin pracy ustalony przez
Dyrektora w drodze zarzadzenia.

4, W celu zapewnienia Dyrektorowi informacji niezbednych dla skutecznego i legalnego
dzialania PZD funkcjonuje system kontroli zarzadcze;j.

5. Nie przestrzeganie postanowien Regulaminu przez pracownikow stanowi naruszenie

obowigzkow stuzbowych.
6. W sprawach organizacyjnych nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyduje
Dyrektor.

§ 15.

Zmiany w niniejszym Regulaminie nastgpuja w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.
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